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1. Einleitung

Die folgende Brandschutzordnung gibt den betroffenen Betriebsangehodrigen wichtige
Hinweise Uber das Verhalten zur Gewahrleistung eines sicheren Betriebsablaufs, zur
Vermeidung der Gefahrdung von Gesundheit und Eigentum, zur Verhinderung von Schaden
durch Brande sowie Uber das Verhalten im Brandfall oder bei dhnlichen Ereignissen
(Bombendrohung, Erdbeben, Explosion, Einsturz und dergleichen).

Das Bulrogebdude Schiffamtsgasse ist mit modernen Brandschutzeinrichtungen
ausgestattet. Die Brandmeldeanlage ist direkt mit der Feuerwehr verbunden.

Die Brandmelder reagieren sehr empfindlich auf Rauch, Hitze und Berlihrung. Es ist daher
unerlasslich, alle Handlungen, die zur Auslésung von Fehlalarm fluhren koénnen
(insbesondere das Rauchen auflerhalb von den gekennzeichneten Raucherbereichen), zu
unterlassen.

Far die Brandsicherheit sind folgende Personen (Brandschutzbeauftragte) zustandig:

Brandschutzbeauftragte fiir das Burogebaude Schiffamtsgasse:

Beauftragter: Herr Thomas Knaut Tel: 0043/676/8221 84261
Stellvertreter: Herr Robert Wurmbrand Tel: 0043/676/8221 84212

Zustandig fur administrative und organisatorische Aufgaben:

SVC: Josef Mikus Tel: 0043/676/8714 4125
ITSV: Christoffer Stiger Tel: 0043/664/ 844 5619

Zustandig fur technische Aufgaben und Verstandigungen It. Alarmplan:

SVC: Martin Hochreiter Tel: 0043/676/8714 4149
ITSV: Helmut Kaufmann Tel: 0043/664/ 844 5306

Alle Dienstnehmer haben die den Brandschutz betreffenden Weisungen des
Brandschutzbeauftragten (Stv.) unverztglich zu befolgen und ihm alle Wahrnenmungen von
Mangeln auf dem Gebiet der Brandsicherheit entsprechend bekannt zu geben (Punkt 5.1).

Achtung: Jeden ersten Freitag im Monat findet um 9:30 Uhr eine probeweise
Betétigung der Sirenenanlage in der Dauer einer Minute statt. Diese Sirenenprobe
bedeutet keinen Raumungsalarm! Sollte die Sirene nicht laut genug gehdrt werden
koénnen, ist der Brandschutzbeauftragte zu informieren!
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2. Sprachregelung

Bei den in dieser Dienstanweisung verwendeten personenbezogenen Bezeichnungen gilt
die gewahlte Form fur beide Geschlechter.

3. Geltungsbereich

Diese Dienstanweisung gilt fir alle Mitarbeiter der ITSV GmbH am Standort
Schiffamtsgasse. Die Brandschutzordnung gilt auch fir im Haus tatige Fremdfirmen und ist
den in Betracht kommenden Firmen daher von der diese mit der Dienstleistung
beauftragenden Abteilung/Bereich zur Kenntnis zu bringen.

4. Begriffsbestimmungen

Mitarbeiter: Personen die fir die ITSV tatig werden. Es spieit keine Rolle, ob diese
unmittelbar aufgrund eines Arbeitsvertrages oder aufgrund einer Arbeitskraftetiberlassung
tatig werden.

5. Brandverhiutungsmalnahmen

5.1. Der Brandschutzbeauftragte hat durch periodische Uberpriifungen der gesamten
technischen Einrichtungen fur deren vorschriftsmafigen Zustand sowie einwandfreie und
gefahrlose Funktion Sorge zu tragen. Die Uberpriifungen sind in Protokollen festzuhalten.
Selbstandige Anderungen oder behelfsmaRige Reparaturen durch Brandschutzwarte oder
andere Mitarbeiter sind verboten. Aufgetretene Mangel sind dem Brandschutzbeauftragten
schriftlich zu melden. In dringenden Fallen hat die Meldung telefonisch, 0043/676/8221
84212, zu erfolgen. Die Meldung muss jedoch schriftlich an: thomas.knaut@pva.sozvers.at
und robert.wurmbrand@pva.szovers.at wiederholt werden.

5.2. Bei Betriebsschluss sind die privaten Elektrogerate (z.B. Kaffeemaschinen) und jene
elektrischen Gerate und Apparate (ausgenommen PC’s und Zubehor), welche nach
Dienstende nicht mehr bendétigt werden, abzuschalten.

5.3. Im gesamten Birogebaude gilt grundsatzliches Rauchverbot! Ausgenommen sind die
gekennzeichneten Raucherraume.

5.4. In Raumen, in denen das Rauchen erlaubt ist, sind flir Zigarettenreste und Asche die
in ausreichender Menge zur Verfigung stehenden Aschenbecher zu verwenden. Diese
Ruckstande durfen auf keinen Fall auf den Boden oder in den Papierkorb geworfen werden.

5.5. Stiegenhauser und Gange mussen in ihrer vollen Breite von Lagerungen jedweder Art
freigehalten werden (dient dem Offenhalten des Fluchtweges).

5.6. Der Zugang zu den Notausgéngen, Brandmeldern und Feuerloschern darf nicht
verstellt werden.

5.7. Brennbare Flissigkeiten und leicht brennbare Stoffe dlirfen nur in hiefir genehmigten
Lagerraumen und unter Beachtung der entsprechenden VorsichtsmaRregeln gelagert
werden. Eine Liste der hievon betroffenen Produkte (z.B. Toner) ist dieser
Brandschutzordnung beigelegt (Beilage 1). Die dazugehorigen Datenblatter werden von den
Brandschutzwarten verwaltet und sind von diesen frei zuganglich zu halten.

5.8. Brandhemmende Tlren, welche mit Magnethaltern versehen sind, schlieRen bei
Ansprechen der Brandmeldeanlage automatisch. Das manuelle SchlieRen der Tiren kann
im Bedarfsfall nur durch Drucken des roten Knopfes am Magnethalter erfolgen. Alle
anderen brandhemmenden Turen sind geschlossen zu halten. Das Offenhalten solcher
Brandabschnittstiren durch Verklemmen mit Keilen und dergleichen ist strengstens
verboten. Der SelbstschlieBmechanismus der brandhemmenden Tlren darf nicht auller



Betrieb gesetzt werden.

5.9. Die mit der Wartung der technischen Anlagen beauftragten Mitarbeiter haben sich
stets vom ordnungsgemaflen Zustand dieser Anlagen sowie von der Einhaltung der
Wartungstermine zu Uberzeugen und darauf zu achten, dass Unbefugte an den Anlagen
nicht hantieren. Alle auftretenden Méangel bzw. Ubertretungen haben diese sofort dem
Brandschutzbeauftragten anzuzeigen.

5.10. Die Raumlichkeiten der Mullentsorgung sind stets geschlossen zu halten.

5.11.Bei Schweilarbeiten und sonstigen brandgefdhrlichen Tatigkeiten sind die
erforderlichen Sicherheitsma®nahmen unbedingt zu ergreifen (Brandwache mit "Erster
Loschhilfe™). Vor der Durchfihrung ist der Brandschutzbeauftragte (Stv.) zu informieren.
Falls die Abschaltung der automatischen Brandmeldeanlage zur Vermeidung von
Fehlalarmen erforderlich ist, ist diese nach Beendigung der Arbeiten wieder in Betrieb zu
nehmen.

6. MaBnahmen zur Brandbekampfung

6.1. Im Einvernehmen mit der Feuerwehr wurde eine ausreichende Anzahl geeigneter
Feuerldschgerate (ONORM F 1050) vorgesehen. Die Standorte der Léschgerite sind
deutlich gekennzeichnet und missen standig zugénglich sein. Der Brandschutzbeauftragte
hat fir die periodische Uberpriifung der Gerate und die jederzeitige Betriebsbereitschaft zu
sorgen.

6.2. Eine genlgend grolRe Anzahl von Brandschutzwarten ist in "Erster Loschhilfe” zu
schulen und durch wiederholte praktische Ubungen mit der Handhabung der
Handfeuerloscher vertraut zu machen. Die Auswahl der Brandschutzwarte erfolgt nach der
Ortlichen Lage (Brandabschnitte).

6.3. Fir die Veranlassung der Ausbildung in der "Ersten Léschhilfe " und die Uberwachung
der vorbeugenden BrandschutzmaBnahmen ist der Brandschutzbeauftragte (Stv.)
verantwortlich.

6.4. Fur die Feuerwehr sind durch den Brandschutzbeauftragten Brandschutzplane im
Sinne des Merkblattes der Zentralstelle fur Brandverhitung TRVB 0121 bereitzuhalten.

6.5. Der jeweils diensthabende Portier oder Nachtwachter muss uber die Obliegenheiten
im Brandfalle genau unterrichtet sein. In der Portierloge befindet sich das Zentraltableau der
Brandalarmanlage. Die Brandschutzplane fur die Feuerwehr liegen im Feuerwehrsafe
bereit.

6.6. Um im Brandfall den Mitarbeitern und den im Gebaude befindlichen Parteien den
kirzesten Weg zu den Ausgangen anzuzeigen, sind die Notausgange als solche deutlich zu
bezeichnen und die Fluchtwege mittels Richtungspfeilen in auffalliger Weise zu
kennzeichnen.

6.7. Unter Berucksichtigung der ortlichen Verhaltnisse wurde fur das Burogebaude
Schiffamtsgasse ein Alarmplan erstellt, in welchem festgehalten ist, welche Mallnahmen
von den Portieren und Brandschutzwarten etc. zu treffen sind.

6.8. Einmal im Jahr ist eine Brandalarmibung (Raumungsubung) durchzufihren, damit
das Verhalten im Brandfall getibt werden kann.
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7. Brandschutzbuch

7.1. Der Brandschutzbeauftragte (Stv.) hat far die Fihrung eines Brandschutzbuches zu
sorgen. Dieses enthélt an erster Stelle die gegenstandliche Brandschutzordnung.

7.2. Des Weitern sind folgende Eintragungen vorzunehmen:

»Name des Brandschutzbeauftragten, des Stellvertreters und der Brandschutzwarte.

»Datum und Ergebnis der Uberpriifungen der Brandschutzeinrichtungen mit allen
vorgefundenen Méngeln und die Veranlassungen, die zur Beseitigung getroffen
wurden.

»Datum und Ergebnis der Uberpriifungen der Léschgerdte und Angaben iber die
vorgefundenen Mangel und deren Beseitigung. )

» Datum und Verlauf der Brandalarmibungen und der Ubungen mit Léschgeraten. -
Alle, auch die geringsten, Brandfalle, Fehlalarme und deren Ursachen.

8. Verhalten im Brandfalle

8.1. Bei Wahrnehmung eines Brandes ist Ruhe und Besonnenheit zu bewahren und
raschest Alarm zu geben. Dazu ist einer der Druckknopfmelder, die in jedem Stockwerk im
Bereich der Stiegenhduser mit der Aufschrift ,Feuerwehr” situiert sind, zu betatigen bzw. die
Tel: 0043/676/8221 84261 oder Tel: 0043/676/8221 84212 (Brandschutzbeauftragte) oder
die Feuerwehr (0/122) anzurufen (Meldung: Wer meidet? Wo brennt es? Was brennt?
Verletzte?).

8.2. Den Anordnungen der Feuerwehr, des Brandschutzbeauftragten (Stv.) und der Brand-
schutzwarte ist unbedingt Folge zu leisten.

8.3. Verletzten Personen ist erste Hilfe zu leisten und die Rettung zu versténdigen (0/144).

8.4. Etwaige brennende Personen sind am Weglaufen zu hindern und auf den Boden zu
legen, die Flammen sind sofort zu I6schen (Wasser, Decken, Mantel etc.; Beachte: Kein
synthetisches Material verwenden!).

8.5. Der Brand ist durch geeignete Léschmittel moglichst lange zu bekdmpfen.
8.6. Menschenleben geht vor Sachwert!

8.7. Die Anweisung zur teilweisen oder kompletten Raumung des Birogeb&udes erfolgt
uber die Sirenenanlage. Die Entscheidung trifft bis zum Eintreffen der Feuerwehr der
Brandschutzbeauftragte (Stv.).

8.8. Bei Ertdnen des akustischen Signals der Brandmeldeanlage ist ebenfalls sofort das
Haus zu verlassen (es besteht ERSTICKUNGSGEFAHR!!).

8.9. Bei Verlassen des Birogebdudes ist insbesondere Koérperbehinderten, Kindern und
ortsfremden Personen Hilfe zu leisten. Aufzlige durfen nicht benutzt werden. Zur Raumung
sind ausschlieBlich die bezeichneten Fluchtstiegen zu beniitzen.

8.10.Den Mitarbeitern wird aus Griinden der Ubersichtlichkeit (iberdies ein Merkblatt Giber
das "Verhalten im Brandfall" zur Verfligung gestellt (siehe Anlage I).

9. MaBnahmen nach dem Brand

9.11.Den Weisungen der Feuerwehr ist Folge zu leisten.
9.12. Es ist strengstens verboten, ohne Erlaubnis in das Gebaude zuriickzukehren!

9.13.Die zur Ermittlung der Brandursache dienenden Spuren dirfen nicht verwischt
werden. Alle Wahrnehmungen, die zur Ermittlung der Brandursache dienen kénnen, sind



dem Brandschutzbeauftragten (Stv.) raschest mitzuteilen.

9.14.Benutzte Handfeuerldscher dirfen erst nach Fullung und Instandsetzung erneut an
ihren Standort gebracht werden.

10. Schlussbestimmungen

10.1.Sollten  einzelne Bestimmungen dieser Dienstanweisung unwirksam oder
undurchfuhrbar sein oder werden, so bleiben die anderen Teile davon unberlhrt.

10.2. Diese Dienstanweisung ist jederzeit im Outlook unter ,Offentliche Ordner - Alle
Offentlichen Ordner” im Unterverzeichnis "BV und Dienstanweisungen" in ihrer aktuellen
Fassung einsehbar.

10.3. Die gegenstandliche Brandschutzordnung tritt mit 21.06.2006 in Kraft.

ey

(FUr die GeschaftsfUhrung)

Anlage:
|. Verhalten im Brandfall

Il.Richtige Anwendung von Feuerldschern
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